Urząd Gminy Sobolew

ul. Rynek 1, 08-460 Sobolew

Wójt Gminy poszukuje kandydatów na stanowisko:

Inspektora d/s budownictwa, planowania przestrzennego, zamówień publicznych i gospodarki mieszkaniowej

Wymiar etatu: 1 

Główne obowiązki:

· wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz prowadzenie rejestru wydawanych decyzji;

· koordynowanie działań w zakresie opracowania i uchwalania miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy;

· koordynowanie prac w zakresie rozwoju infrastruktury komunalnej (wodociągi, kanalizacja) 

· prowadzenie spraw wynikających z ustawy o zamówieniach publicznych, a szczególności organizowanie przetargów na projekty budowlane i na wykonawstwo inwestycji i remontów (prowadzenie rejestru zorganizowanych przetargów) 

· wydawanie zezwoleń na lokalizację w pasie drogowym dróg gminnych obiektów nie związanych z gospodarką drogową i na zajmowanie pasa drogowego drogi gminnej;  

Wykształcenie i staż pracy: 

· wyższe

· roczny staż pracy w administracji (mile widziany staż na stanowisku d/s budownictwa)  

Wymagania konieczne:

· znajomość prawa budowlanego;

· znajomość prawa zamówień publicznych;

· znajomość ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym;

· umiejętność sprawnej organizacji pracy;

· umiejętność biegłej obsługi komputera i urządzeń biurowych;

· wysoka kultura osobista

Wymagania pożądane:

· samodzielność,

· komunikatywność,

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

· kopia dowodu osobistego

· kopia dokumentów potwierdzających wykształcenie,

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu rekrutacji,

· oświadczenie kandydata o korzystaniu w pełni z praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione umyśle,

· życiorys i list motywacyjny

· zaświadczenie lekarza ( z uprawnieniami medycyny pracy) o stanie zdrowia 

Kopia innych dokumentów i oświadczeń:

· kopie świadectw pracy i zaświadczeń o ukończonych kursach.

Dokumenty należy składać w terminie do 

20 sierpnia 2012 r. do godz. 1600 

pod adresem:

Urząd Gminy Sobolew

ul. Rynek 1

08-460 Sobolew

sekretariat pokój nr 23

Inne informacje: 

Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej.

Nadesłanych dokumentów nie odsyłamy. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje: /25/ 682-50-23 wew. 35 – Wójt Gminy Sobolew 

Sobolew, dnia 03.08.2012 r. 

